

1. Общие положения
Ответственный за работу школьного сайта координирует создание, наполнение и обновление сайта. Ответственный за работу школьного сайта назначается и освобождаются от своих обязанностей приказом директора общеобразовательного учреждения.

2. Функции

Ответственный за работу школьного сайта отвечает за:

· настройку и мониторинг сайта;

· создание информационных каналов;

· ведение списков пользователей;

· ведение списков владельцев информации (Редакторов сайта);

· назначение прав владельцам информации;

· наполнение разделов информацией;

· создание системы ссылок;

· создание новых опросов;

· пополнение библиотеки документов;

· своевременное заполнение электронных паспортов.

Ответственность за достоверность информации, размещённой на сайте,  несёт руководитель образовательного учреждения. 

Администратор сайта должен знать:

· использование компьютера на базовом уровне;

· использованее электронной почты;

· нормативные приказы по единой системе сайтов.

3. Ответственность

Ответственный за работу школьного сайта привлекается к ответственности:

— за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, — в порядке, установленном действующим трудовым законодательством РФ;

— за правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, — в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ;

— за причинение ущерба учреждению — в порядке, установленном действующим трудовым законодательством РФ.

Ответственный за работу школьного сайта несет персональную ответственность за жизнь, здоровье и безопасность обучающихся в период образовательного процесса.
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